國立員林崇實高級工業職業學校辦理
教職員工文康活動計畫表

主辦單位：                  聯絡人：                        1030905版

	活動時間
	　　年　　月　　日（星期 　）   時至　　年　　月　　日（星期 　）  時

	地點、行程或活動內容
	

	交通工具
	

	保險公司及投保金額
	保險公司：

投保金額：

附註: 辦理戶外性質之活動，須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員平安保險

	參加人員姓名（編制內教職員工至少10人）
※不敷使用，請自行增列
	◎注意事項：依現行規定須以【休假、事假或補休等方式】登記。
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	備 註
(由人事室填寫)
	合計：     人；（符合補助人數：      人，每人500元，合計：         元）

	承 辦 (人)單 位
	教學組
	教 務 處
	學務處

	擬：本次活動所需經費，

計　　　　　元，由職先行墊付，俟辦理完成後，恭請　鈞長同意歸墊，請核示。
	
	
	

	總 務 處
	人 事 室
	主 計 室
	校    長

	
	奉核後，請影印並張貼於人事室！
	
	


· 辦理文康活動單位應於活動日前15日填具本計畫表及經費概算表向本室提出申請，並應於各處室公告週知，接受同仁報名，不得以任何理由拒絶同仁參加。

· 考量年度預算編列人數，代理教師參予活動，其可核銷期間為各年度1月至7月。

· 各承辦人於核銷時，請檢附下列資料辦理。

1. 教職員工文康活動計畫表之簽准影本（含經費概算表）

2. 收據（核銷收據請務必使用本校統一編號：60004206）
3. 文康活動相關需求明細表
文康活動簽到表（如附件）

	國立員林崇實高級工業職業學校   文康活動經費概算表(申請計畫用)

	項次
	品名
	單位
	數量
	總價(元)
	備註

	1
	黑芝麻堅果飲
	包
	
	105
	範例

	2
	福義軒紅菊薄餅
	
	
	72
	範例

	3
	桂格即沖即食納
	
	
	119
	範例

	4
	克寧保鈣低
	包
	1
	322
	範例

	5
	維他麥人蔘枸
	
	1
	132
	範例

	6
	元氣種子-綠茶
	包
	1
	105
	範例

	7
	元氣種子-杏仁
	包
	1
	105
	範例

	9
	喜年來蛋捲經濟
	包
	1
	65
	範例

	10
	福義黑芝麻脆
	包
	1
	72
	範例

	11
	天然谷籤蜂蜜
	瓶
	1
	75
	範例

	12
	C100％柳橙
	瓶
	1
	34
	範例

	13
	C101％柳橙
	瓶
	1
	34
	範例

	14
	一布丁100
	箱
	1
	27
	範例

	15
	元氣種子-杏仁
	包
	1
	105
	範例

	16
	泰山黑八寶3
	瓶
	1
	68
	範例

	17
	泰山紅八寶3
	瓶
	1
	68
	範例

	18
	味王素食麵
	包
	10
	48
	範例

	19
	王子麵40
	包
	1
	28
	範例

	20
	唯一高籤蘜蒻干
	包
	1
	89
	範例

	21
	優鮮蔓越莓果乾
	包
	1
	125
	範例

	22
	愛之味鮪魚片
	包
	1
	147
	範例

	24
	冰卡布奇諾
	瓶
	10
	100
	範例

	25
	95無鉛汽油
	公升
	41.08
	1150
	範例

	26
	95無鉛汽油
	公升
	26.48
	741
	範例

	27
	92無鉛汽油
	公升
	36.16
	980
	範例

	28
	95無鉛汽油
	公升
	38.05
	1065
	範例

	29
	95無鉛汽油
	公升
	3.5
	101
	範例

	30
	95無鉛汽油
	公升
	34.71
	1000
	範例

	31
	便餐
	人
	10
	5540
	範例

	32
	咖啡用品
	
	
	666
	範例

	　
	
	
	
	合計13476元
	　範例

	承辦人簽章：
	
	
	
	


※填表說明：
1. 經費編列應符合辦理計畫所需。
2. 核銷收據請務必使用本校統一編號：60004206。

3. 表格不敷使用，請自行增列。

	國立員林崇實高級工業職業學校   文康活動相關需求明細表 (核銷用)

	項次
	品名
	單位
	數量
	總價(元)
	備註

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	合計       元
	　

	承辦人簽章：
	
	
	
	


※填表說明：
1. 此表係整合說明該活動實際使用之經費項目。
2. 品名項目應與經費概算表之編列相關。
3. 核銷收據請務必使用本校統一編號：60004206。
4. 表格不敷使用，請自行增列。
	ＯＯＯＯＯ－文康活動簽到表

	序號
	簽到處
	符合補助資格
	非以公假方式申請之假別
	備註

	1
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	2
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	3
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	4
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	5
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	6
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	7
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	8
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	9
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	10
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	11
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	12
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	13
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	

	14
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____否
	

	15
	
	□是   □否
	□事假□休假□補休□其它_____
	


· 依現行規定須以【休假、事假或補休等方式】登記。
· 欲申請補助之人員，請於「符合補助資格」欄內勾選「是」。
· 申請補助時，請檢附本簽到表。
· 不敷使用，請自行增列。
· 文康活動辦理時間以利用休閒及例假日為原則。
	【符合補助資格】

 人事室查驗蓋章______________________
	【非以公假方式申請】

 人事室查驗蓋章：_____________________


