國立員林崇實高級工業職業學校
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: _GoBack]106年度第1場（第1次）約僱人員（學務處幹事職務代理人）甄選簡章
1、 [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]依據「各機關職務代理應行注意事項」、「行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」規定辦理。
2、 甄選約僱人員（職務代理人）、名額、職等、辦公地點及工作項目：
一、約僱人員（學務處幹事職務代理人）（五等約僱報酬薪點280薪點，月薪33,908元）正取1名，備取2名（候補期間至本(106)年7月31日止，自甄選結果確定之翌日起算），惟應徵人員均不適當時，得予從缺。。
※（本職務系請病假職缺，契約自通知報到日(預計7月份)起至病假原因消失或提前上班前一日為止，預計至106年8月31日止，當事人應無條件接受解職，不得以任何理由要求留任）。
二、工作地點：本校（彰化縣員林市育英路103號）。
三、工作項目： 
一、學生助學貸款、社團編組、社團業務、各項活動及事務等案件之處理。
二、學生事務一般性業務之擬辦。
三、協助處理學生急難救助和風基金申請。
四、學生班會記錄管理及導師會報記錄。
五、其他臨時交辦事項。
四、公告時間及方式：
(一)時間：106年6月22日（星期四）起至106年6月29日(星期四)中午12點止
(二)方式：登載於本校網站及人事行政總處網站。
3、 報名資格及條件之一：
1.國內外專科以上學校畢業者。
2.高級中等學校畢業，並具有與擬任工作性質相當之訓練六個月以上或二年以上之經驗者。
4、 聯絡方式：
意者請備齊下列資料，於106年6月29日（星期四）中午12時前逕寄（或親送）（送達為憑，中午12時前）本校人事室收，並請於封套上註明「應徵106年第1場(第1次)約僱人員(學務處幹事職務代理人)」字樣，證件不齊或逾時報名均不予受理。
符合前項資格條件且有意願者，請依序檢具下列文件:（1）甄選報名表（含近照），載明基本資料（務必留下聯絡電話）、（2）甄選簡要自傳；（3）最高學歷證件影本；（國外學歷須經駐外單位驗證，另請附譯本一份）；（4）工作經歷證明書影本；（5）男性需另繳退伍證書或兵役證明影本，無則免付。
經審查合格者通知面試（面試時間：另行網站公告通知），錄取及備取人員將公告於本校網站（http://163.23.168.9/ ）；不合格者恕不退件亦不函覆。
陸、備註：
一、如對工作內容或性質有疑義，聯絡電話04-8347106分機501(學務處)；報名事宜，分機122(人事室)沈先生。
二、本計畫如有未盡事宜，悉依「各機關職務代理應行注意事項」、「行政院暨所屬機關聘用人員注意事項」及有關法令規定辦理。
三、本案甄選相關事宜，將由本校網站公告，請應徵者隨時注意，以免您的權益受損。
四、本職務係請病假職務代理缺，如因故取消職代，本案自始無效。






































國立員林崇實高級工業職業學校
106年度第1場（第1次）約僱人員（學務處幹事職務代理人）甄選報名表
	基本資料
	姓名
	
	電 話
	日：
手機：
	黏貼及浮貼最近二吋半身脫帽照片
（可用數位大頭照片）

	
	緊急聯絡人
	
	電 話
	日：
手機：
	

	
	身分證字號
	
	出生日期
	
	婚姻
狀況
	□已婚□未婚
	

	
	E-mail
	
	

	
	通訊地址
	
	

	
	現職機關
	
	職稱
	
	

	
	經    歷
（重要資料   請詳填）
	服務機關學校
	職稱
	起迄年月日
	主要工作內容

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	· 以下基本資料審核，由本校查填，所附證件僅需影本即可，並請依序裝訂。


	
□是    □否  有配偶及三親等以內之血親、姻親在本校服務。姓名：              關係：



	檢附證件
	1. □甄選簡要自傳
2. □最高學歷畢業證書影本
3. □訓練或工作經歷證明書影本（報考資格如係以高級中等學校畢業，務必請附）
4. □退伍證書或兵役證明影本（男性需另繳，無則免付）
5. □切結書
5. □其它:

	填表人
簽名
	

	
備註

	




國立員林崇實高級工業職業學校
106年度第1場（第1次）約僱人員（學務處幹事職務代理人）甄選簡要自傳
	【字數以不超過200字為限】

	家庭概況及學經歷

	

	相關學經歷、專業知能

	

	個人自傳

	


填表人簽名： 
填表日期：106年6月22日星期四


切　　結　　書                         

立切結書人           報考貴校106年度第1場（第1次）約僱人員 (學務處幹事請病假職務代理)甄選，確實無下列各項條件；如有虛偽、不實等情事，除無異議放棄錄取資格外，並自負行政、民事或刑事等相關責任。
一、本人確無「公務人員任用法第28條」各款不得為公務人員之情形。
二、本人確無「公務人員陞遷法第12條」各款不得陞任之情形。
三、所填寫之各項資料及證明文件均無偽造、變造或不實。


此　　致

國立員林崇實高級工業職業學校




　　　　　　                立切結書人：
　　　　　　
　　　　　　            身分證字號：

　　　　　　            通　訊　處：

　　　　　　            電　　　話：









中華民國 年 月　日　



表單的頂端
表單的底部

